Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej
XI LO im. Mikotaja Reja w Warszawie

(tekst jednolity)

Rozdziat I

Postanowienia ogodlne

§ 1

1. Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa bez blizszego okreSlenia o:

2.

1) Szkole - nalezy przez to rozumie¢ XI LO im. Mikotaja Reja w Warszawie,

2) Statucie - nalezy przez to rozumiec Statut Szkoty,

3) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng Szkoty,

4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty,

5) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady,

6) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin dziatalnosci Rady
Pedagogicznej.

Rada moze wybra¢ sposrdd swoich cztonkéw sekretarza, do ktérego zakresu

dziatania naleza w szczegdlnoSci zadania i kompetencje przewidziane
w Regulaminie dla protokolanta.

3. Szczegotowy zakres kompetencji Rady okreSla Statut.

o vk

§2

. W skiad Rady i jej organdw wchodzg nauczyciele, o ktorych mowa w ust.2, § 13,

rozdz. III Statutu.

. W posiedzeniach Rady moze brac udziat, po uprzednim powiadomieniu Dyrektora,

pracownik organu nadzoru pedagogicznego na Szkotg, ktéremu powierzono
piecze nad Szkotg, a takze przedstawiciel organu prowadzacego Szkote.

. Do udziatu w posiedzeniach Rady mogq by¢ zapraszane przez Przewodniczacego

lub na wniosek Rady, inne osoby z gtosem doradczym. Rada moze ograniczy¢ ich
udziat do wskazanych punktéw obrad.

Posiedzenia Rady sq protokotowane.

Posiedzenia Rady odbywajq sie w czasie wolnym od zajec lekcyjnych.

Przepisy ust. 2- 5 stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do posiedzen komisiji.

§3

. Uczestniczenie w pracach Rady jest obowigzkiem kazdego cztonka tego organu

Szkoty.

. Cztonkowie Rady obecni na posiedzeniu Rady Ilub posiedzeniu komisji

dokumentujg swoj udziat podpisem na liscie 0osd6b wchodzacych w sktad Rady



—
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N

(komisii).

. Nauczyciele sgq zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych w trakcie prac

Rady, ktére mogq narusza¢ dobro osobiste ucznidw lub ich rodzicdw, a takze
nauczycieli i innych pracownikow Szkoty.
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. Rada dziata na posiedzeniach oraz przy pomocy swoich organdw.
. Organami, o ktérych mowa w wust. |, sq:

1) Przewodniczacy,
2) komisje - o ile zostang utworzone.
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. Przewodniczacym Rady jest Dyrektor.
. Przewodniczacy Rady w szczegolnosci:

1) przygotowuje, zwotuje i prowadzi posiedzenia Rady,

2) podpisuje uchwaty Rady,

3) podpisuje, wraz z protokolantem, protokoty z posiedzenia Rady,

4) realizuje uchwaty Rady podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,
z zastrzezeniem art. 41 ust. 3 powotanej na wstepie ustawy .

. Do realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 - 3, Przewodniczacy moze

upowazni¢ Wicedyrektora Szkoty.

Czlonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) wspdttworzenia atmosfery zyczliwosci i kolezenstwa, sprzyjajacej zgodnemu
wspotdziataniu wszystkich cztonkéw rady,

2) przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewnetrznych zarzadzen
dyrektora szkoty,

3) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady i jej komisji,
do ktdérych zostat powotany oraz samoksztatcenia,

4) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej,

5) skfadania przed Radg sprawozdan z wykonania powierzonych zdan.
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Uchwaty Rady sg podejmowane zwykia wiekszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkow.
Uchwaly sg podejmowane, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4, w gtosowaniu jawnym.

. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawie obsadzenia stanowisk

kierowniczych w Szkole oraz delegowania przedstawicieli Rady do innych
organow.

Gtosowanie tajne przeprowadza sie takze w innej sprawie, na wniosek cztonka
Rady, przyjety w gtosowaniu jawnym, wedtug zasad przewidzianych w ust. .
Przepisy ust. 1 - 3 stosuje sie odpowiednio do posiedzen komis;ji.
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§7

. Zwykta wiekszo$¢ gtoséw jest to taka liczba gtosdéw "za", ktéra przewyzsza co

najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw "przeciw". Pomija sie gtosy "wstrzymujace
sie”, majace znaczenie wytacznie dla ustalenia zachowania quorum (minimalnej
frekwenciji).

. Jezeli petny sktad Rady (komisji) stanowi liczbe nieparzysta, quorum oznacza

frekwencje cztonkdw Rady przynajmniej réwng pierwszej liczbie catkowitej po 1/2
petnego sktadu Rady (komisji).
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W gtosowaniu jawnym cztonkowie Rady gtosujg przez podniesienie reki.

. Glosowanie jawne przeprowadza osoba prowadzaca posiedzenie.

§9

W gtosowaniu tajnym cztonkowie Rady gtosujq kartami do gtosowania
przygotowanymi przez osobe prowadzacq posiedzenie.
Gtosowanie tajne przeprowadza 3-osobowa komisja skrutacyjna, wybierana
sposrdd cztonkdw Rady uczestniczacych w posiedzeniu.

Rozdziat 2
Posiedzenia Rady - zagadnienia szczegétowe

§ 10

. Zalatwienie sprawy nalezacej do zakresu dziatania Rady wymaga

przeprowadzenia gtosowania podczas posiedzenia Rady.

. Rada dokumentuje swoje czynnosci, w tym te, o ktérych mowa w ust. 1, w formie

protokotu, z zastrzezeniem przypadkéw wymienionych w § 16 (uchwaty w formie
odrebnych dokumentéw).

§ 11

. Posiedzenia Rady sq organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikdw klasyfikowania i promowania uczniéw,
3) po zakonczeniu rocznych zajec szkolnych,

4) w innych przypadkach z inicjatywy Przewodniczacego,

5) w miare biezacych potrzeb.

. W sytuacji, o jakiej mowa w ust. 1 pkt 5, posiedzenia mogq by¢ organizowane na

wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny lub z inicjatywy organu
prowadzacego Szkote albo co najmniej 1/3 cztonkéw Rady.

. Wystgpienia, o ktorych mowa w ust, 2, kierowane sg w formie pisemnej do

Przewodniczgcego.



. Pisma wymienione w ust. 3, powinny wskazywac sprawy wymagajace zwotania
posiedzenia Rady oraz pozadany termin jego przeprowadzenia.

. Przewodniczacy, w miare organizacyjnych mozliwosci, pozytywnie zatatwia
whniosek lub inicjatywe o zorganizowanie posiedzenia Rady.

§ 12

. Przygotowanie posiedzenia Rady polega w szczegdlnosci na opracowaniu projektu
porzadku posiedzenia oraz zawiadomieniu cztonkdw Rady o terminie posiedzenia -
ze wskazaniem daty i godziny rozpoczecia oraz 0 miejscu i proponowanym
porzadku posiedzenia.

. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, kieruje sie rowniez do, wymienionych
w § 11 ust. 2, podmiotéw wystepujacych o zorganizowanie posiedzenia Rady.

. Zawiadomienia o terminie i proponowanym porzadku posiedzenia Rady dokonuje
sie w sposob zwyczajowo przyjety, na minimum 7 dni przed planowanym
terminem posiedzenia.

. W uzasadnionych przypadkach zawiadomienia mozna dokona¢ najpdzniej na
1 dzien przed terminem posiedzenia (posiedzenie nadzwyczajne).

. Informacje o posiedzeniu Rady umieszcza sie rowniez na terenie Szkoty w miejscu
zapewniajgcym zapoznanie sie z nig wszystkich zainteresowanych.

§13

. Rada zatwierdza porzadek posiedzenia.

. Glosowanie w sprawie porzadku posiedzenia odbywa sie po otwarciu posiedzenia
i stwierdzeniu jego prawomocnosci.

. Bezposrednio przed gtosowaniem, o ktorym mowa w ust. 2, cztonkowie Rady
moga, zgtaszal propozycje co do uzupetnienia porzadku posiedzenia,
Z zastrzezeniem § 17 ust. 2i 3

. Propozycje wymienione w przepisie poprzedzajacym oraz innego rodzaju wnioski
formalne poddawane sg pod gtosowanie Rady.

. W nadzwyczajnych przypadkach prowadzacy posiedzenie moze zaproponowac
zmiane zatwierdzonego porzadku posiedzenia. Przepis ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

§ 14

. Protokoét posiedzenia Rady powinien zawierac:

1) numer, date i miejsce posiedzenia oraz humery podjetych uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum),

3) liste nieobecnych cztonkéw Rady (z podziatem na usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych) oraz liste osdb uczestniczacych w zebraniu z glosem
doradczym - jezeli taka sytuacja miata miejsce,

4) zatwierdzony porzadek obrad,

5) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,

6) przebieg obrad, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz przedmiot zgtoszonych
i uchwalonych wnioskow,

7) czas trwania posiedzenia,



Ul

8) podpisy Przewodniczacego i protokolanta.

. Protokot posiedzenia udostepnia sie cztonkom Rady do wgladu najpdzniej w ciggu

14 dni od dnia posiedzenia.

. Kazdy z cztonkdow Rady ma obowigzek zaznajomi¢ sie z treSciq protokotu

posiedzenia i moze zgtosi¢ na piSmie Przewodniczacemu uwagi do tresci protokotu
oraz propozycje do zmian w zapisie. Uwagi, o jakich mowa
w ust. 3 Przewodniczacy przedstawia na nastepnej radzie do dyskusji. Po czym
nastepuje przyjecie protokotu przez gtosowanie.

Uwagi, o jakich mowa w ust. 3, mozna zgtasza¢ wciagu 14 dni od dnia
udostepnienia protokotu posiedzenia do wgladu. Niezgtoszenie zadnej uwagi jest
rownoznaczne z przyjeciem protokotu. Uwagi zgtoszone w terminie sa poddawane
pod gtosowanie Rady.

Posiedzenia Rady numeruje sie cyframi arabskimi, a uchwaty Rady — rzymskimi.
Nowa numeracja zaczyna sie z poczatkiem roku szkolnego.

§ 15

. Niezaleznie od utrwalenia podjecia uchwat w protokole posiedzenia Rady,

uchwaly wymienione w § 16, sporzadzane sg niezwiocznie w formie odrebnych
dokumentoéw, zawierajacych w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) tekst uchwaty,

4) podpis Przewodniczacego.

. Tytut uchwaty skfada sie z nastepujacych czesci:

1) oznaczenia numeru uchwaty oraz organu, ktéry jg wydat,
2) daty podjecia uchwaty,
3) mozliwie najzwiezlejszego okreslenia przedmiotu uchwaty.

. Tekst uchwaty nalezy systematyzowac z wykorzystaniem podziatu na paragrafy,

a w miare potrzeb takze na ustepy i (lub) Punkty oraz litery. Paragrafy mozna
grupowac w rozdziaty, a rozdziaty w dziaty.

§ 16
Uchwatami wymagajacymi zachowania formy opisanej w paragrafie
poprzedzajacym, sg uchwaty w sprawach:
1. opinii zwigzanych z obsadg stanowiska Dyrektora i innych stanowisk
kierowniczych w Szkole,
2. wnioskdéw o odwotanie ze stanowiska kierowniczego,

3. Statutu lub zmian Statutu oraz wystapienia z odwotaniem od decyzji kuratora
o$wiaty uchylajacej w catosci Statut, lub niektdre jego postanowienia
skreSlenia z listy ucznidw (zgodnie ze Statutem Szkoty),

Regulaminu,
delegowania przedstawicieli Rady do organéw pozaszkolnych.

Rada moze postanowi¢ o sporzadzeniu uchwaty w formie odrebnego dokumentu

takze w innych przypadkach.

Integralng cze$¢ uchwat, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 4 stanowig zataczniki,

zawierajgce uzasadnienie ich podjecia.

o vk
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§ 17

Projekt uchwaty sporzadzanej w formie odrebnego przygotowuje:
1) Przewodniczacy lub upowazniony przez Przewodniczacego cztonek Rady albo
specjalnie do tego celu powotana komisja - z zastrzezeniem pkt 2,
2) specjalnie do tego celu powotana komisja - w przypadku projektéw uchwat,
0 jakich mowa w § 16 ust. 1 pkt 1i 2, jesli uchwaty te dotyczg Dyrektora.

. Projekt uchwaly, o ktérej mowa w przepisie poprzedzajacym powinien,

zZ zastrzezeniem ust. 3, znajdowac sie w dyspozycji Przewodniczacego najpozniej
na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia.

. Projekt uchwaty przygotowywanej na nadzwyczajne posiedzenia rady powinien

znajdowac sie w dyspozycji Przewodniczacego najpdzniej w momencie otwierania
takiego posiedzenia.

Rozdziat 3
Komisje Rady

§18

. Do pomocy w realizacji swoich zadan, a w szczegdlnosci do przygotowywania

materiatdbw na posiedzenia Rady, Rada moze powotywac state lub dorazne
komisje.

. Utworzenie, ustalenie skfadu osobowego, okreSlenie zakresu dziatalnoSci

i likwidacja komisji wymaga formy uchwaty. W tym samym trybie dokonuje sie
zmian w zakresie dziatalnosci komisji oraz w jej sktadzie osobowym.

Cztonkowie komisji wybierajg sposrdd siebie przewodniczacego komisji.

Do przewodniczacego komisji stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu
dotyczace Przewodniczacego.

Rozdziat 4
Zmiany Regulaminu i przepisy koncowe

§ 19

. Zmiana (nowelizacja) Regulaminu odbywa sie w trybie i na zasadach wtasciwych

dla jego uchwalenia.

. Nowelizacja moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu

dotychczasowych przepisow.

. Uchwata nowelizujgca wymienia uchylane, zmieniane lub uzupetniane przepisy,

podajac, zarazem nowq tres¢ przepisow.
Jezeli liczba zmian w Regulaminie jest znaczna, Przewodniczacy opracowuje
i ogtasza, w formie obwieszczenia, tekst jednolity Regulaminu.

§ 20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Uchwata Rady Pedagogicznej
nr 4 z dnia 19 lutego 2003

(podpis przewodniczacego Rady Pedagogicznej)
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